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REGOLAMENTO DELL’ATTIVITA NEGOZIALE
Delibera del Consiglio di Istituto n. 14 del 30 settembre 2023

PARTE PRIMA

REGOLAMENTO DETERMINAZIONE DI CRITERI E LIMITI PER L’ATTIVITA NEGOZIALE DEL
DIRIGENTE SCOLASTICO (ART. 45 C. 2 D.1. 129/2018)

Art. 1

D.l. 28 agosto 2018, n. 129 art. 45, c. 2, lett. a) — Affidamento di lavori, servizi e forniture di
importo superiore a 10.000 euro

Valore della fornitura di beni, servizi, lavori e rispettive procedure negoziali

1. Tutte le attivita negoziali da espletare in via autonoma dal Dirigente scolastico, finalizzate
all'affidamento di lavori, servizi e forniture per importi sotto la soglia di rilevanza comunitaria,
si uniformano nella loro realizzazione al criterio, univoco, dell’assoluta coerenza e conformita
con quanto in materia previsto e regolato dal D.Lgs. 31 marzo 2023, n. 36, secondo le sotto
riportate modalita:

a. acquisizione di beni e servizi di importo inferiore a 140.000 euro, IVA esclusa, mediante
affidamento diretto, anche senza previa consultazione di due o piu operatori economici,
assicurando che siano scelti soggetti in possesso di documentate esperienze pregresse
idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali, anche individuati tra gli iscritti in elenchi,
secondo quanto previsto e regolato dall’ art. 50, comma 1, lett. b) del D.Lgs. 31 marzo 2023,
n. 36, fatta salva la possibilita di ricorrere a procedura negoziata o a procedura ordinaria;

b. procedura negoziata senza bando, previa consultazione di almeno cinque operatori
economici, ove esistenti, individuati in base ad indagini di mercato o tramite elenchi di
operatori economici, per I'affidamento di servizi e forniture di importo pari o superiore a
140.000 euro, IVA esclusa, e fino alle soglie di cui all'articolo 14 del D.Lgs. 31 marzo 2023, n.
36.

2. Il limite per lo svolgimento di tutte le attivita negoziali necessarie per le procedure relative agli
affidamenti di servizi e forniture da espletarsi in via autonoma dal Dirigente scolastico & pertanto
elevato a 139.999,99 euro, ovviamente nei limiti degli impegni di spesa autorizzati con
I'approvazione del Programma Annuale e successive modifiche, nel rispetto del principio di
rotazione, della trasparenza, della libera concorrenza, della non discriminazione e di tutti gli altri
principi previsti dal nuovo codice dei contratti pubblici per il raggiungimento tempestivo degli
obiettivi istituzionali.
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3. Aisensidell’art. 52, comma 1, del D.Lgs. 31 marzo 2023, la verifica delle dichiarazioni e effettuata
con cadenza mensile, a partire dal mese di luglio 2023, su di un campione individuato con il
seguente criterio:
- gli operatori economici affidatari nel mese considerato sono ordinati in ordine alfabetico;
- il controllo viene effettuato nei confronti del 10% degli operatori economici (con
arrotondamento per eccesso all’unita) a partire dalla lettera “N;
- nei mesi successivi I'ordine alfabetico riparte dalla lettera successiva a quella dell’ultimo
operatore controllato nel mese precedente.

Art. 2

D.l. 28 agosto 2018, n. 129 art. 45 c.2 lettera d) — Utilizzazione da parte di soggetti terzi di locali,
beni o siti informatici, appartenenti alla istituzione scolastica o in uso alla medesima

1. Utilizzo locali e beni

a. | locali e i beni scolastici possono essere concessi in uso temporaneo ad Istituzioni,
Associazioni, Aziende, Enti o Gruppi organizzati, secondo modalita, termini e condizioni di
seguito stabiliti, nel rispetto delle norme dettate dal D.I. 28 agosto 2018, n. 129;

b. Lutilizzazione temporanea dei locali dell'istituto pud essere concessa a terzi a condizione
che cio sia compatibile con le finalita educative e formative dell'istituzione scolastica stessa.
Le attivita dell'Istituzione scolastica hanno assoluta priorita rispetto all'utilizzo dei locali da
parte degli Enti concessionari interessati;

c. Inrelazione all'utilizzo dei locali il concessionario deve assumere nei confronti dell'istituzione
scolastica i seguenti impegni oggetto di apposita convenzione sottoscritta dal Dirigente
scolastico e dal rappresentante legale del soggetto richiedente:

i) dichiarare le finalita del soggetto richiedente e quelle delle attivita per le quali & richiesto
I'utilizzo dei locali;

ii) indicare il nominativo del responsabile della gestione dell'utilizzo dei locali quale
referente per l'istituzione scolastica;

iii) osservare incondizionatamente |'applicazione e il rispetto delle disposizioni vigenti in
materia di salute, igiene, sicurezza e salvaguardia del patrimonio, vigilando che coloro
che sono presenti durante le attivita per cui si concedono i locali non entrino in aree
precluse e non oggetto di concessione;

iv) riconsegnare i locali, dopo il loro uso, in condizioni idonee a garantire il regolare
svolgimento delle attivita dell’istituzione scolastica;

v) assumere la custodia dei locali oggetto di concessione, compresa quella dei beni
contenuti nei locali e di eventuali chiavi o codici di accesso, e rispondere, a tutti gli effetti
di legge, delle attivita e delle destinazioni del bene stesso, tenendo allo stesso tempo
esente la scuola e I'ente proprietario dalle spese connesse all'utilizzo;

vi) stipulare una polizza per la responsabilita civile con un istituto assicurativo;

vii) avvertire immediatamente il Dirigente scolastico per ogni eventualitd che comporti
criticita o problematiche nell’'uso dei locali.

d. Le richieste di concessione dei locali scolastici devono essere inviate per iscritto
all'lstituzione scolastica almeno 10 giorni prima della data di uso richiesta e dovranno
contenere, oltre all'indicazione dell’oggetto, il soggetto richiedente, il nominativo del
responsabile legale e la dettagliata descrizione dell’attivita prevista. Il Dirigente scolastico




verifica se la richiesta &€ compatibile con le disposizioni del presente regolamento e se i locali
sono disponibili per il giorno e nella fascia oraria stabilita. Se il riscontro & positivo, il
Dirigente scolastico procede alla stipula di apposita convenzione.

Il Dirigente scolastico concede i locali anche in deroga a quanto previsto dalla presente
delibera, purché senza ulteriori oneri per I'istituzione scolastica e I'Ente proprietario, in casi
del tutto eccezionali da motivare dettagliatamente e qualora le attivita previste siano
particolarmente meritevoli in riferimento alle finalita dell’Istituzione scolastica.

Il concessionario é responsabile di ogni danno causato all'immobile, agli arredi, agli impianti
da qualsiasi azione od omissione dolosa o colposa a lui direttamente imputabili o imputabili
a terzi presenti nei locali scolastici in occasione dell'utilizzo degli stessi. L'istituzione
scolastica deve in ogni caso ritenersi sollevata da ogni responsabilita civile e penale derivante
dall'uso dei locali da parte dei concessionari, che dovranno pertanto presentare apposita
assunzione di responsabilita e sono tenuti a cautelarsi al riguardo mediante stipula della
sopraindicata polizza assicurativa o adottando altra idonea misura cautelativa.

Per l'utilizzazione dei locali e dei beni, sulla base delle regole stabilite ai precedenti punti,
sono previste, a carico del concessionario, i seguenti canoni concessori:

i) aule normali- € 4,00/ora e € 20,00 per l'intera giornata;

ii) laboratori, auditorium/aula magna e sala riunioni - € 8,00/ora e € 40,00 per l'intera
giornata;

La concessione puO essere revocata in qualsiasi momento dall'istituzione scolastica per
giustificati motivi.

2. Utilizzazione siti informatici

a.

L'Istituzione scolastica pud ospitare sul proprio sito web materiali, informazioni e
comunicazioni forniti da associazioni di studenti e associazioni di genitori, collegamenti a siti
di altre 1stituzioni scolastiche, associazioni di volontariato o enti di interesse culturale o con
finalita coerenti con quelle dell’Istituzione scolastica stessa, allo scopo di favorire sinergie
tra soggetti comunque coinvolti in attivita educative e culturali.

La convenzione sottoscritta dal Dirigente scolastico e dal rappresentante legale del soggetto
ospitato, in particolare, dovra contenere:

i) il nominativo del responsabile interno del servizio che, previa designazione da parte del
Dirigente scolastico, seleziona i contenuti immessi nel sito;

ii) il nominativo del responsabile del soggetto ospitato;

iii) la specificazione della facolta del Dirigente scolastico di disattivare il servizio qualora il
contenuto risultasse in contrasta con le finalita dell’Istituzione scolastica.

1) La partecipazione di alunni e minori al progetto dovra essere autorizzata dagli esercenti la
responsabilita genitoriale. Nell’autorizzazione dovranno essere indicati gli obblighi e le
responsabilita a carico degli stessi in caso di scambi, viaggi, attivita extra scolastiche.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof. Maurilio Piergallini
(documento firmato digitalmente)




		2023-10-02T12:45:21+0200
	Documento informatico firmato digitalmente da MAURILIO PIERGALLINI ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate




